
How	
  To	
  Register	
  For	
  The	
  Parent	
  Portal	
  
	
  

1) Go	
  to	
  our	
  school	
  website,	
  DBHS.ORG,	
  and	
  click	
  on	
  the	
  “Parents”	
  drop	
  down	
  menu.	
  
2) Choose	
  the	
  first	
  link,	
  titled	
  “Parent	
  Portal”	
  
3) Click	
  on	
  “Access	
  My	
  Account”	
  
4) Click	
  on	
  “Create	
  New	
  Account”,	
  at	
  the	
  bottom,	
  left	
  of	
  the	
  log	
  in	
  screen.	
  

	
  
5) Type	
  your	
  e-­mail	
  address.	
  (Each	
  family	
  member	
  can	
  access	
  with	
  a	
  different	
  e-­mail	
  address).	
  
6) Create	
  a	
  password.	
  You	
  will	
  use	
  that	
  e-­mail	
  address	
  &	
  password	
  to	
  log	
  in	
  to	
  Parent	
  Portal.	
  

	
  
7)	
  An	
  e-­mail	
  message	
  has	
  been	
  sent	
  to	
  the	
  e-­mail	
  address	
  you	
  typed.	
  Please	
  go	
  to	
  that	
  e-­mail	
  
account	
  now	
  and	
  following	
  the	
  directions	
  in	
  that	
  message.	
  Once	
  completed,	
  return	
  to	
  click	
  NEXT	
  
on	
  Step	
  3.	
  

	
  



	
  
8)	
  You	
  will	
  now	
  need	
  your	
  child’s	
  permanent	
  school	
  ID	
  number	
  and	
  home	
  phone	
  number.	
  Then	
  
you	
  will	
  enter	
  the	
  verification	
  code	
  that	
  the	
  GLC	
  (counselor)	
  handed	
  to	
  you	
  during	
  registration.	
  

	
  
9)	
  Choose	
  your	
  name	
  from	
  the	
  list	
  of	
  contacts	
  the	
  school	
  has	
  on	
  record.	
  If	
  your	
  name	
  is	
  not	
  on	
  
record,	
  click	
  other	
  and	
  follow	
  the	
  directions.	
  

	
  
10)	
  You	
  have	
  finished	
  the	
  registration	
  process.	
  

	
  


